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ZAPYTANIE OFERTOWE/OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU 

I. Zapraszamy do złożenia oferty na świadczenie kompleksowej usługi cateringowej 
polegającej na przygotowaniu, dostawie oraz serowaniu ciepłego posiłku - 
obejmującego pierwsze i drugie danie oraz napoje na potrzeby spotkania  integracyjnego 
w miejscowości Pułtusk dla beneficjentów projektu „Wspólnie do Niezależności”, 
finansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Fundusz Azylu, Migracji i 
Integracji 2021 – 2027 oraz z budżetu Ministerstwa Spraw Wewnętrznych  i 
Administracji, realizowanego oraz Polski Czerwony Krzyż.  

      Numer zamówienia :  MZ/FAMI/04 z dnia 17/04/2025 
II. DANE ZAMAWIĄJĄCEGO 

Nazwa organizacji: Polski Czerwony Krzyż Mazowiecki Oddział Okręgowy 
Adres:  ul. Szańcowa 25, 01-458 Warszawa 
NIP: 526 16 50 478 
REGON: 007023731-00029 
KRS: 000022558 
E-mail: warszawa@pck.pl  
Tel.: 22 506 51 91 

 
III. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. Wykonawca ubiegający się o zamówienie powinien spełniać łącznie poniższe warunki:    
1) Posiada uprawnienia  do wykonywania określonej działalności lub czynności  

w zakresie objętym przedmiotem zamówienia jeżeli przepisy prawa nakładają 
obowiązek ich posiadania (w szczególności koncesji, zezwoleń lub licencji): 

a) zakład, w którym będą przygotowane posiłki, wpisany jest do rejestru zakładów 
podlegających urzędowej kontroli przez organ Państwowej Inspekcji Sanitarnej,  

b) zakład, w którym będą przygotowywane posiłki, posiada ważną decyzję właściwego 
Państwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego zatwierdzającą zakład jako 
spełniający wymagania do prowadzenia działalności gospodarczej. Podstawa prawna 
art. 4, art.6 i art.62 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie 
żywności i żywienia (Dz. U. z 2023 r. poz. 1448), art. 31 ust. 2 lit. c) Rozporządzenia 
(WE) nr 882/2004 r. w sprawie kontroli urzędowych przeprowadzanych w celu 
sprawdzenia zgodności z prawem paszowym i żywnościowym oraz regułami 
dotyczącymi zdrowia zwierząt i dobrostanu zwierząt (Dz. Urz. UE, L 165 z 30.04.2024 
r.) art. 4 rozporządzenia (WE) Parlamentu Europejskiego i Rady nr 852/2004 z dnia 
29 kwietnia 2004 r. w sprawie higieny środków spożywczych ( Dz. Urz. UE L 139, str. 
1 z 30.04.2004 r.)   

2. Posiada zdolności techniczne lub zawodowe, tj. warunek zostanie spełniony, jeżeli 
Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 2 lat przed upływem terminu składania 
oferty, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonuje 
(tylko w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych) lub wykonał należycie co 
najmniej dwie usługi polegające na organizacji usługi cateringowej. 

3. W celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu określonych przez 
Zamawiającego Wykonawca składa wykaz usług wykonanych lub wykonywanych – w 
przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych, wraz z podaniem ich wartości, 
przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane lub 
są wykonywane, oraz z załączeniem dowodów potwierdzających, że te usługi zostały 
wykonane lub są wykonywane należycie – według wzoru stanowiącego załącznik nr 4 
do zapytania ofertowego, a jeżeli Wykonawca z przyczyn od siebie niezależnych nie jest 
w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy. 

 
PODSTAWY WYKLUCZENIA ORAZ WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW 

POTWIERDZAJĄCYCH BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA 
 
1. Wykonawcy nie mogą podlegać wykluczeniu na podstawie:  
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1) Na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507, z 2025 r. 
poz. 172) (dalej jako: ustawa) z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 
wyklucza się Wykonawcę: 

a) wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006  
i rozporządzeniu 269/2014  albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie 
wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 
ustawy; 

b) którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu Ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o 
przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 
1124, 1285) jest osoba wymieniona w wykazach określonych  
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub 
będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została 
wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej  
o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

c) którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 Ustawy z dnia 29 
września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295,  1598 z 2024 r. poz. 
619, 1685, 1863) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych  
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub 
będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na 
listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej  
o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 

Powyższe wykluczenia następować będą na okres trwania ww. okoliczności. 
2. W celu wykazania braku podstaw wykluczenia z postępowania Wykonawca składa 

„Oświadczenie Wykonawcy” – według wzrostu stanowiącego załączniki nr 3 do zapytania 
ofertowego. 

3. Do oceny zostaną dopuszczone wyłącznie oferty, które: 
1) Zostaną złożone w wyznaczonym terminie; 
2) Będą zgodne z treścią niniejszego Zapytania ofertowego; 
3) Zawierają wypełniony i podpisany Formularz ofertowy zgodny ze wzorem 

stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego podpisany przez 
osobę/-y upoważnioną/-e do reprezentacji Oferenta; 

4) Zawierają propozycję menu, zgodny ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 2 do 
niniejszego Zapytania ofertowego, podpisany przez osobę/-y upoważnioną/-e do 
reprezentacji Oferenta; 

5) Zawierają wypełnione i podpisane Oświadczenie Wykonawcy, zgodnie ze wzorem 
stanowiącym Załącznik nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego, podpisane przez 
osobę/-y upoważnioną/-e do reprezentacji Oferenta, przy czym udział  
w postępowaniu nie może ubiegać się Oferent, który podlega wykluczeniu, tj.  
w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami 
zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność 
gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji 
wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej 
procedury. 

6) Zawierające wykaz usług wskazujący doświadczenie Wykonawcy, zgodnie ze wzorem 
stanowiącym Załącznik nr 4 do niniejszego Zapytania ofertowego podpisany przez 
osobę/-y upoważnioną/-e do reprezentacji Oferenta.  

4. Złożone przez Oferenta, który posiada uprawnienia do wykonywania określonej 
działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania. 
Warunek ten zostanie spełniony, jeżeli Oferent przedstawi: 

a) aktualny odpis z właściwego rejestru (np. Centralnej Ewidencji i Informacji  
o Działalności Gospodarczej  
lub 

b) Krajowego Rejestru Sądowego), potwierdzający prowadzenie działalności zgodnej z 
przedmiotem zapytania ofertowego, 



3 
 

5. Dokumenty potwierdzające prawo do podpisania oferty, pełnomocnictwa (jeżeli 
dotyczy). 

 
1. Ocena spełnienia warunków od 1 do 5 od Oferentów zostanie dokonana wg formuły 

„spełnia - nie spełnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach  
i oświadczeniach dołączonych do oferty. Z treści załączonych dokumentów                           
i oświadczeń musi wynikać jednoznacznie, iż Oferent spełnia wyżej wymienione 
warunki. 

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest  świadczenie kompleksowej usługi cateringowej 
polegającej na przygotowaniu, dostawie oraz serowaniu ciepłego posiłku - 
obejmującego pierwsze i drugie danie oraz napoje na potrzeby spotkania integracyjnego 
organizowanego w miejscowości Pułtusk dla beneficjentów projektu „Wspólnie do 
Niezależności”, finansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Fundusz Azylu, 
Migracji i Integracji 2021 – 2027 oraz z budżetu Ministerstwa Spraw Wewnętrznych  i 
Administracji, realizowanego oraz Polski Czerwony Krzyż.  

2. Szacunkowa liczba uczestników spotkania integracyjnego wynosi 28 osób. Zamawiający 
zastrzega sobie prawo do zmniejszenia lub zwiększenia liczby uczestników, o czym 
poinformuje Wykonawcę nie później niż 2 dni przed planowanym terminem realizacji 
usługi. 

3. Zakres i warunki realizacji usługi: 
1) Usługa cateringowa rozumiana jest jako kompleksowe przygotowanie, dostarczenie 

oraz serwowanie ciepłego posiłku i napojów, zgodnie z ustalonym harmonogramem 
oraz na warunkach określonych przez Zamawiającego. 

2) Wykonawca zobowiązany jest do: 
a) realizacji usługi w miejscu wskazanym przez Zamawiającego, na terenie 

miejscowości Pułtusk; 
b) przygotowania ciepłego posiłku obejmującego pierwsze i drugie danie oraz napoje, 

zgodnie z wcześniej zatwierdzonym menu; 
c) wykonania usługi w terminie przypadającym między 28 kwietnia 2025 r. a 30 maja 

2025 r., w dniu i godzinie wskazanych przez Zamawiającego co najmniej 3 dni 
przed wydarzeniem; 

d) przygotowania miejsca do spożycia posiłku poprzez zapewnienie stołów, obrusów, 
zastawy  

e) posprzątania miejsca po zakończeniu wydarzenia w zakresie dotyczącym 
świadczenia usługi cateringowej (m.in. usunięcie naczyń, odpadów, uprzątnięcie 
stołów). 

3) Wykonawca zobowiązany jest do świadczenia usługi z użyciem własnych naczyń oraz 
wyposażenia zgodnego z wymaganiami menu. Zamawiający nie dopuszcza użycia 
naczyń plastikowych ani jednorazowych z tworzyw sztucznych. 

4) Wszystkie produkty spożywcze użyte do przygotowania posiłku muszą spełniać 
aktualne normy jakościowe oraz przepisy prawne dotyczące bezpieczeństwa żywności, 
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w szczególności przepisy ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności 
i żywienia (Dz.U. z 2023 r. poz. 1448 z późn. zm.). 

5) Wykonawca jest zobowiązany do przestrzegania przepisów sanitarnych i 
higienicznych, zarówno podczas przygotowywania posiłku, jak i jego transportu oraz 
serwowania. 

6)  Wszyscy pracownicy Wykonawcy realizujący usługę muszą posiadać aktualne badania 
sanitarno-epidemiologiczne oraz stosowne kwalifikacje do wykonywania prac 
związanych z żywnością. 

7)  Wykonawca nie może powierzyć realizacji żadnej części zamówienia 
podwykonawcom. Całość usługi musi zostać zrealizowana bezpośrednio przez 
Wykonawcę. 

Oferent w odpowiednim miejscu Formularza ofertowego jest zobowiązany do podania cen 
brutto uwzględniających pełne koszty realizacji zamówienia oraz ewentualne koszty 
dostawy pod wskazany adres przez Zamawiającego. 
V. KRYTERIA OCENY OFERTY 

1. Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które nie zostaną odrzucone przez 
Zamawiającego.  

2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierował się następującymi 
kryteriami i ich wagą. :  
1) Kryterium I – „Cena”- (C) będzie rozpatrywana na podstawie ceny brutto za wykonanie 

przedmiotu zamówienia podanej przez Wykonawcę w formularzu ofertowym.  
Maksymalna liczba punktów do uzyskania przez Wykonawcę w tym kryterium wynosi 
70. Wagę kryterium obliczać należy ze wzoru:  

  

𝑪 =
𝑪𝒎𝒊𝒏

𝑪𝒃
𝒙𝟕𝟎𝒑𝒌𝒕 = ⋯ 𝒑𝒌𝒕 

 
gdzie: 
C- wartość punktowa oferty,  
Cmin – najniższa cena brutto ze złożonych ofert,  
Cb – cena brutto badanej oferty.  

 
2) Kryterium II – Termin realizacji zamówienia przez Wykonawcę (T) będzie oceniany na 

podstawie gotowości Wykonawcy do realizacji zamówienia w określonym terminie. 
Punkty będą przyznawane w następujący sposób:  
• 0 pkt – termin realizacji powyżej 10 dni roboczych od dnia poinformowania o 

wyborze Oferenta, 
• 10 pkt – termin realizacji od  5 do 10 dni roboczych od dnia poinformowania o 

wyborze Oferenta, 
• 20 pkt – termin realizacji od 1 do 5 dni roboczych od dnia poinformowania o 

wyborze Oferenta. 
Maksymalna liczba punktów, jaką może uzyskać Wykonawca w tym kryterium, to 
20 pkt. 

 
3) Kryterium III – Kompletność oferty (K) będzie oceniana na podstawie złożonej 

propozycji menu przez Wykonawcę, wskazującego serwowanie ciepłego posiłku.  
Punkty będą przyznawane w następujący sposób:  
 

• 0 pkt – Oferent zapewnia tylko jedno ciepłe danie z napojami 
• 10 pkt – Oferent zapewnia dwa posiłki wraz napojami  

 
Maksymalna liczba punktów, jaką może uzyskać Wykonawca w tym kryterium, to 
10 pkt. 
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3. Obliczanie łącznej liczby punktów: 
Za najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która otrzyma największą liczbę punktów, 
obliczoną na podstawie następującego wzoru:  
 

𝑷 = 𝑪𝒙 𝟕𝟎% + 𝑻𝒙 𝟐𝟎% + 𝑲𝒙𝟏𝟎% 

gdzie: 

• C – liczba punktów przyznana ofercie ocenianej w kryterium „Cena”, 
• T – liczba punktów przyznana ofercie ocenianej w kryterium „Termin realizacji 

zamówienia przez Wykonawcę”, 
• K – liczba punktów przyznana ofercie ocenianej w kryterium „Kompletność oferty”, 
• P – łączna liczba punktów przyznana ofercie badanej. 

 
4. Oferta, która otrzyma największą liczbę punktów, zostanie uznana za najkorzystniejszą, a 

pozostałe oferty będą sklasyfikowane zgodnie z liczbą uzyskanych punktów.  

W przypadku, gdy dwie lub więcej ofert uzyskają identyczną liczbę punktów, Zamawiający 
zastrzega sobie prawo do uzyskania dodatkowych wyjaśnień od Oferentów. 
VI. TERMIN I SPOSÓB SKŁADANIA OFERT 

1. Ofertę należy złożyć wg wzoru formularza ofertowego (Zał. nr 1 ) wraz z innymi 
wymaganymi dokumentami opisanymi w części III zapytania ofertowego.  

2. Oferta musi być sporządzona w języku polskim. 
3. Oferta musi być czytelna. 
4. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 25.04.2025 r. do godz. 23.59 w formie skanu 

pocztą elektroniczną na adres: justyna.wlodarska@pck.pl w tytule e-maila wpisując 
numer zapytania ofertowego: MZ/FAMI/4 z dnia 17/04/2025 
5. Zamawiający odrzuci ofertę: 

– złożoną po terminie; 
– złożoną przez wykonawcę niespełniającego warunków udziału w postępowaniu; 
– niezgodną z treścią zapytania ofertowego; 
– zawierającą błędy nie będące oczywistymi omyłkami pisarskimi lub 

rachunkowymi; 
– jeżeli cena oferty przekracza kwotę, którą zamawiający przeznaczył na realizację 

zamówienia; 
– niekompletną (część III. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU). 

 
Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem 
oferty, niezależnie od wyniku postępowania. 
VII. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY 

Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana spośród ofert niepodlegających odrzuceniu, na 
podstawie kryteriów wskazanych w punkcie V.  
 
Z wyłonionym wykonawcą zostanie podpisana umowa na dostarczenie cateringu. 
VIII. DODATKOWE INFORMACJE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU 

Dodatkowych informacji udziela Justyna Włodarska, 
tel. 607 505 558 
e-mail: justyna.wlodarska@pck.pl 

 
1. Zamawiający dopuszcza możliwość zwiększenia wartości zamówienia, związanej ze 
zwiększeniem zakresu zamówienia.  
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia prowadzonego zapytania, a także 
zastrzega sobie możliwość niedokonania wyboru w przypadku, gdy: 

mailto:justyna.wlodarska@pck.pl
mailto:justyna.wlodarska@pck.pl
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– nie zostanie złożona żadna oferta; 
– procedura wyboru oferty obarczona jest wadą niemożliwą do usunięcia uniemożliwiającą 

udzielenie zamówienia i zawarcie umowy. 
3. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Mazowieckiego Oddziału 
Okręgowego Polskiego Czerwonego Krzyża w Warszawie do zawarcia umowy.  
4. Termin związania ofertą: 30 dni od zakończenia terminu składania ofert. 
 

 


