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ZAPYTANIE OFERTOWE/OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU 

I. Polski Czerwony Krzyż Mazowiecki Oddział Okręgowy zaprasza do składnia oferty na 
realizację usługi przeprowadzenia warsztatów artystycznych o tematyce  świątecznej na 
terenie Radomia  nr MZ/FAMI/03 z dnia 01/04/2025 w ramach projektu „Wspólnie do 
Niezależności” finansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Fundusz Azylu, 
Migracji i Integracji 2021 – 2027 oraz z budżetu Ministerstwa Spraw Wewnętrznych i 
Administracji. 
 
II. DANE ZAMAWIĄJĄCEGO 

Nazwa organizacji: Polski Czerwony Krzyż Mazowiecki Oddział Okręgowy 
Adres:  ul. Szańcowa 25, 01-458 Warszawa 
NIP: 526 16 50 478 
REGON: 007023731-00029 
KRS: 000022558 
E-mail: warszawa@pck.pl  
Tel.: 22 506 51 91 

 
III. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU (opcjonalnie /ich niespełnienie oznacza 
odrzucenie oferty, należy unikać warunków ograniczających konkurencję) 1 
Do oceny zostaną dopuszczone wyłącznie oferty: 

1. złożone w terminie; 
2. zgodne z treścią niniejszego Zapytania ofertowego; 
3. zawierające wypełniony i podpisany Formularz Ofertowy zgodny ze wzorem 

stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego podpisany przez 
osobę/-y upoważnioną/-e do reprezentacji Oferenta; 

4. zawierające projekt warsztatów zgodny ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 2 do 
niniejszego Zapytania ofertowego  

5. zawierające wypełnione i podpisane Oświadczenie Wykonawcy zgodnie ze wzorem 
stanowiącym Załącznik nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego podpisane przez 
osobę/-y upoważnioną/-e do reprezentacji Oferenta, przy czym udział  
w postępowaniu nie może ubiegać się Oferent, który podlega wykluczeniu, tj.  
w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami 
zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność 
gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji 
wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej 
procedury. 

6. Wykazujące doświadczenie w przeprowadzaniu warsztatów  
7. Preferowana jest współpraca z osobami prowadzącymi działalność gospodarczą 

wystawiającymi fakturę VAT. Dopuszcza się zawarcie umowy zlecenie na realizację 
warsztatów. 

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Przedmiot zamówienia obejmuje: 
1. Przeprowadzenie warsztatów minimum 2-godzinnych dla uczestników projektu 
2. Liczba uczestników maksymalnie 40 osób 
3. Przeprowadzenie warsztatów w czasie i  miejscu wskazanym przez Zamawiającego  
4. Oferent zapewnia wsparcie uczestników w procesie twórczym oraz zapewnia im 

odpowiednie wskazówki podczas pracy. 
5. Dokumentacja fotograficzna zrealizowanych warsztatów. 

 
1Wypełnić w przypadku żądania określonego warunku, np. wykształcenie, kwalifikacje, doświadczenie, lub  
posiadane uprawnienia itp. 
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6. Warsztaty powinny zostać przeprowadzone w języku ukraińskim 
 

Lokalizacja: 
Warsztaty będą  odbywały się w  Radomiu ( woj. Mazowieckie). Konkretna lokalizacja 
zostanie wskazana przez Zamawiającego. Udostępniona sala będzie wyposażona w stoły i 
krzesła dla wszystkich uczestników warsztatów. 
 
Materiały do warsztatów zostaną zakupione i dostarczone na miejsce przeprowadzania 
warsztatów przez Zamawiającego po uzgodnieniu z Oferentem. 
 
Rezultaty pracy uczestników warsztatów stanowią ich własność i mogą być przez 
uczestników zabierane z sali. 
 
 
V. KRYTERIA OCENY OFERTY 

1. Cena  „C” - 70% 
Kryterium  Cena – „C ” - będzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie 
przedmiotu zamówienia, podanej przez wykonawcę w formularzu oferty. Ocena w tym 
kryterium będzie oparta na porównaniu cen złożonych ofert. Punkty będą 
przyznawane na podstawie wzoru: 

𝑷𝒖𝒏𝒌𝒕𝒚 𝒛𝒂 𝒄𝒆𝒏ę = (
𝑪𝒎𝒊𝒏

𝑪𝒃
) 𝒙 𝟕𝟎 

gdzie: 
C- wartość punktowa oferty, 
Cmin – to cena brutto najtańszej oferty,   
Cb – to cena brutto oferty badanej.   
 

Wartość punktowa oferty będzie obliczana proporcjonalnie, przy czym najtańsza oferta 
otrzyma maksymalną liczbę punktów. 

 
2. Doświadczenie w prowadzeniu warsztatów  - „D”– 30% 

Kryterium „Doświadczenie w prowadzeniu warsztatów” – będzie  oceniane na 
podstawie doświadczenia oferenta w przeprowadzaniu. Punkty będą przyznawane w 
następujący sposób:   

• 0 punktów -  Brak doświadczenia w prowadzeniu warsztatów 
• 30 punktów – Wykaz przeprowadzonych warsztatów w załączniku 4 . Maksymalną 

ilość punktów uzyskuje oferta z największą ilością przeprowadzonych warsztatów. 
 

3. Obliczenie łącznej liczby punktów:  
Za najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która otrzyma największą  liczbę punktów, 
obliczoną na podstawie następującego wzoru: 
 

𝑷 = 𝑪 𝒙 𝟕𝟎% + 𝑫 𝒙 𝟑𝟎%  
gdzie: 
C - liczba punktów przyznana ofercie ocenianej w kryterium „Cena”, 
D - liczna punktów przyznana ofercie ocenianej w kryterium „Doświadczenie  

w prowadzeniu warsztatów” 
P – łączna liczba punktów przyznana ofercie badanej.  
 

Oferta, która otrzyma największą liczbę punktów, zostanie uznana za najkorzystniejszą,  
a pozostałe oferty będą sklasyfikowane zgodnie z liczbą uzyskanych punktów. 
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Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta spełnia wszystkie wymagania 
przedstawione w zapytaniu ofertowym oraz zostanie uznana za najkorzystniejszą w oparciu 
o kryteria wskazane w niniejszym rozdziale. 

VI. TERMIN I SPOSÓB SKŁADANIA OFERT 

1. Ofertę należy złożyć wg wzoru formularza ofertowego (Zał. nr 1 ) wraz z innymi 
wymaganymi dokumentami opisanymi w części III Zapytania Ofertowego. 

2. Oferta musi być sporządzona w języku polskim. 
3. Oferta musi być czytelna.  
4. Oferta oraz wszystkie załączniki powinny być sporządzone: 

w formie zdjęcia/zdjęć lub skanu/skanów pisemnie podpisanych dokumentów 
zapisanego/zapisanych w formacie nieedytowalnego pliku/plików (np. w formacie 
PDF) 

5. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 08.04.2025 do godz. 23.59 w formie skanu 
pocztą elektroniczną na adres: justyna.wlodarska@pck.pl  

 w tytule e-maila wpisując numer zapytania ofertowego: MZ/FAMI/03. 
6. Zamawiający odrzuci ofertę: 

– złożoną po terminie; 
– złożoną przez wykonawcę niespełniającego warunków udziału w postępowaniu; 
– niezgodną z treścią zapytania ofertowego; 
– zawierającą błędy nie będące oczywistymi omyłkami pisarskimi lub 

rachunkowymi; 
– jeżeli cena oferty przekracza kwotę, którą zamawiający przeznaczył na realizację 

zamówienia; 
– niekompletną (część III. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU). 

 
VII. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY 

Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana spośród ofert niepodlegających odrzuceniu, na 
podstawie kryteriów wskazanych w punkcie V.  
 
Z wyłonionym wykonawcą zostanie podpisana umowa na realizację usługi przeprowadzenia 
warsztatów artystycznych o tematyce świątecznej 
VIII. DODATKOWE INFORMACJE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU 

Dodatkowych informacji udziela Justyna Włodarska 
tel. +48 607 505 558 
e-mail: justyna.wlodarska@pck.pl 

 
Załączniki zapytania ofertowego/ogłoszenia o zamówieniu2: 

1. załącznik 1 – Formularz Ofertowy 
2. załącznik 2  - Program Warsztatów 
3. załącznik 3 – Oświadczenie Wykonawcy 
4. załącznik 4 – Wykaz przeprowadzonych warsztatów 
5. załącznik 5 - RODO 
 

             01.04.2025                                                                  Justyna Włodarska 
.............................................                                                 .................................................. 
                (data)                                                              (podpis osoby prowadzącej procedurę, 

 działającej w imieniu zamawiającego) 
 

 
2 Należy wpisać odpowiednio wszystkie załączniki. 


