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ZAPYTANIE OFERTOWE

I.Polski Czerwony Krzyz Mazowiecki Oddziat Okregowy zaprasza do skfadnia oferty na
realizacje ustugi zorganizowania i przeprowadzenia kursu jezyka polskiego jako obcego na
terenie Warszawy jak rowniez innych miejscowosci wojewddztwa mazowieckiego m.in;
Ptock, Radom, Puttusk, Wegrow wraz z przeprowadzeniem walidacji potwierdzajacej
nabyte kompetencje nr MZ/FAMI/01 z dnia 03/03/2025 w ramach projektu ,Wspdlnie do
Niezaleznosci” finansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Fundusz Azylu,
Migracji i Integracji 2021 - 2027 oraz z budzetu Ministerstwa Spraw Wewnetrznych
i Administracji realizowanego oraz Polski Czerwony Krzyz.

Il. DANE ZAMAWIAJACEGO

Nazwa organizacji: Polski Czerwony Krzyz Mazowiecki Oddziat Okregowy
Adres: ul. Szancowa 25, 01-458 Warszawa

NIP: 526 16 50 478

REGON: 007023731-00029

KRS: 000022558

E-mail: warszawa@pck.pl

Tel.: 22 506 51 91

lll. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

Do oceny zostang dopuszczone wytacznie oferty:

1. ztozone w terminie;

2. zgodne z trescia niniejszego Zapytania ofertowego;

3. zawierajgce wypetniony i podpisany Formularz Ofertowy zgodny ze wzorem
stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego podpisany przez
osobe/-y upowazniona/-e do reprezentacji Oferenta;

4. zawierajace projekt programu kursu zgodny ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 2
do niniejszego Zapytania ofertowego podpisany przez osobe/-y upowazniong/-e do
reprezentacji Oferenta;

5. zawierajgce wypetnione i podpisane Oswiadczenie Wykonawcy zgodnie ze wzorem
stanowigcym Zatacznik nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego podpisane przez
osobe/-y upowazniong/-e do reprezentacji Oferenta, przy czym udziat
w postepowaniu nie moze ubiegac sie Oferent, ktéry podlega wykluczeniu, tj.
w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosé, ktérego aktywami
zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktorego dziatalnosé
gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji
wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej
procedury.

6. ztozone przez Oferenta, ktéry posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej
dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja obowigzek ich
posiadania. Warunek ten zostanie spetniony, jezeli Oferent przedstawi:
aktualny odpis z wtasciwego rejestru (np. Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej lub Krajowego Rejestru Sadowego), potwierdzajacy
prowadzenie dziatalnosci zgodnej z przedmiotem zapytania ofertowego,
aktualny odpis potwierdzajagcy posiadanie wpisu do Rejestru Instytucji
Szkoleniowych.
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7. Dokumenty potwierdzajace prawo do podpisania oferty, petnomocnictwa (jezeli
dotyczy).
8. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$¢ sktadania ofert cze$ciowych.

Ocena spetnienia warunkéw od 1 do 7 od Oferentéow zostanie dokonana wg formuty
»spetnia - nie spetnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oswiadczeniach
dotaczonych do oferty. Z tresci zatagczonych dokumentéw i oswiadczen musi wynikaé
jednoznacznie, iz Oferent spetnia wyzej wymienione warunki.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest zorganizowanie oraz przeprowadzenia kurséw jezyka
polskiego jako obcego w formie stacjonarnej/zdalnej dla uczestnikow projektu
+Wspolnie do Niezaleznosci” y4 Warszawy i innych miejscowosci
w wojewddztwie mazowieckim m.in; Ptock, Radom, Puttusk, Wegréw wraz
z przeprowadzeniem walidacji potwierdzajacej nabyte kompetencje.

Wymagania dotyczace zorganizowania i przeprowadzania kurséw:

1. Mozliwosé przeprowadzenia kursow dla przewidywanej liczby kursantéw od 18
roku zycia: maksymalnie 50 oséb. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmiany liczby
0s6b na rzecz ktérych swiadczone bedzie zaméwienie (Uczestnikow/czek) na skutek
wystgpienia okolicznosci niezaleznych i niezawinionych przez Zamawiajacego tj. np.
rezygnacje Uczestnikéw/czek z udziatu w Projekcie.

2. Mozliwos¢ realizacji zamoéwienia w przedziale czasowym od kwietnia 2025 r. do
konca lutego 2026 r. w terminach ustalanych z Zamawiajacym, przy czym
uruchomienie pierwszych grup musi nastgpi¢ najpézniej do 10 kwietnia 2025r.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu realizacji zaméwienia
z przyczyn uwzgledniajacych potrzeby prawidtowej realizacji projektu. Zamawiajacy
zastrzega sobie réwniez mozliwo$¢ przesuniecia terminu realizacji zamoéwienia na
skutek wystgpienia okolicznosci niezaleznych i niezawinionych przez
Zamawiajacego.

3. Realizowanie kurséw na réznych poziomach: od Al do C1.

4. Czas trwania kursu: 60 godzin dydaktycznych w czasie jednego trymestru.

5. Liczebno$¢ grup: maksymalnie 12 oséb.

6. Przeprowadzenie testu wstepnego w celu okreslenia poziomu znajomosci jezyka
polskiego i zakwalifikowania uczestnika na odpowiedni kurs.

7. Przeprowadzenie egzaminu koricowego i wydanie zaswiadczenia o ukonczeniu

kursu zawierajgcego réwniez logotyp projektu ,Wspdlnie do Niezaleznosci”
dostarczone przez Zamawiajacego.

8. Prowadzenie dokumentacji kursowej zawierajacej: listy obecnosci, dziennik kursu
i dokumentacje zdjeciowa.

9. Przekazywania niezwtocznie informacji, w formie telefonicznej lub e-mail, o kazdym
Uczestniku, ktory opuszcza spotkania.

10. Zapewnienie ubezpieczenie OC dla uczestnikéw na czas trwania kursu.

11. Mozliwosé wyboru przez uczestnikéw kursu przeprowadzanego albo w weekendy
albo popotudniami/wieczorami w ciggu tygodnia.

12. Zapewnienie lokalu szkoleniowego, w ktérym beda odbywac sie kursy stacjonarne
wyposazonego Ww materiaty dydaktyczne, urzadzenia multimedialne itp.
zapewniajace wysoka jakos$¢ nauczania. Jednoczsnie lokal musi spetnia¢ zasady
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BHP, wymogi bezpieczenstwa, wymogi akustyczne, oswietleniowe, a takze
instalacje grzewcza oraz odpowiednie zaplecze sanitarne.

13. Zapewnienia kursantom na witasno$¢ podrecznikéw, materiatéw pismienniczych
(zeszyt, dtugopis), kacika kawowego podczas zaje¢ stacjonarnych i innych
materiatéw dydaktycznych niezbednych do poprowadzenia kursu (np. karty pracy).

14. Posiadanie minimum rocznego doswiadczenia w realizowaniu kurséw jezyka
polskiego dla obcokrajowcéw przez Oferenta, a takze wskazang przez niego osobe
prowadzaca zajecia wraz z informacja o liczbie zrealizowanych kurséw w ciagu
ostatniego roku (liczac od daty ztozenia oferty). Potwierdzenie nastapi poprzez
dostarczenie odpowiednich kserokopii dokumentéw. Zamawiajacy ma prawo do
kazdorazowej weryfikacji oséb wyznaczonych do realizacji zamdéwienia pod katem
spetniania wymagan oraz wyrazenia sprzeciwu, co do mozliwosci prowadzenia przez
nie ustug. W przypadku wyrazenia sprzeciwu Wykonawca zobowigzany jest do
niezwtocznego wyznaczenia nowych (innych) oséb spetniajacych wymagane
kryteria.

15. Zapewnienie w trakcie realizacji zaméwienia treneréw jezyka polskiego dla kazdej
grupy, niezaleznie od miejsca i czasu realizacji kursu. Zamawiajacy informuje, ze
w trakcie realizacji zaméwienia bedzie mozliwe wykonanie ustugi przez inne osoby
niz wskazane w ofercie, pod warunkiem, ze osoba zastepujaca bedzie posiadata co
najmniej takie same kwalifikacje i doswiadczenie, jak osoba zastepowana.
Wykonawca bedzie zobowigzany do przedktadania dokumentéw oséb
zastepujacych oraz uzyskania akceptacji Zamawiajacego przed rozpoczeciem
wykonania ustugi przez te osoby.

Oferent w odpowiednim miejscu Formularza ofertowego jest zobowigzany do podania cen
brutto uwzgledniajacych petne koszty realizacji zaméwienia.

V. KRYTERIA OCENY OFERTY

1. Cena - WAGA 50%

Punkty przyznawane za to kryterium bed3 liczone wg nastepujacego wzoru:
C =(C min: CO) x 50, gdzie:

C - liczba punktoéw przyznana danej ofercie,

C min - najnizsza cena sposréd waznych ofert,

CO - cena badanej oferty.

Maksymalna liczba punktéw jakie moze uzyska¢ Wykonawca w tym kryterium to 50 pkt.

2. Doswiadczenie wykonawcy - WAGA 10%

Oceniane na podstawie liczby zrealizowanych kurséw jezyka polskiego dla obcokrajowcow
w ciggu ostatniego roku (liczac od daty ztozenia oferty).

Punkty przyznawane wedtug skali:

0 pkt - brak doswiadczenia w realizacji kurséw dla obcokrajowcéw,

5 pkt - realizacja do 3 kurséw w ciggu ostatniego roku,

10 pkt - realizacja 4 lub wiecej kurséw w ciggu ostatniego roku.

Maksymalna liczba punktoéw jakie moze uzyska¢ Wykonawca w tym kryterium to 10 pkt.

3. Jakos$¢ programu kursu - WAGA 30%
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Oceniana na podstawie szczegétowosci przedstawionego projektu programu kursu.
Punkty przyznawane wedtug skali:

0 pkt - brak szczegétowego programu kursu,

15 pkt - program kursu zawiera ogolne/niekompletne informacje,

30 pkt - program kursu jest szczegétowy: obejmuje tematyke lekcji i cele nauczania, liczbe
godzin, proponowane metody nauczania i narzedzia dydaktyczne.

Maksymalna liczba punktéw jakie moze uzyskaé Wykonawca w tym kryterium to 30 pkt.

4. Lokal i wyposazenie (w tym materiaty dydaktyczne) - WAGA 10%

Oceniane na podstawie dotaczonego opisu lokalu i wyposazenia, w tym materiatow
dydaktycznych.

Punkty od O do 10 pkt przyznawane beda na podstawie przedstawionego opisu lokalu
i wyposazenia, w tym materiatéw dydaktycznych. Brana bedzie pod uwage réznorodnos¢
i atrakcyjnos¢ materiatow dydaktycznych (np. podreczniki, zeszyty ¢wiczen, interaktywne
¢wiczenia, dostep do biblioteki jezykowej: ksigzki, audiobooki, artykuty prasowe itp.)

Maksymalna liczba punktéw jakie moze uzyska¢ Wykonawca w tym kryterium to 10 pkt.

Oferty beda oceniane wedtug przyjetych kryteriow w skali od 0 do 100 pkt. Zamawiajacy
za najkorzystniejsza oferte uzna te oferte, ktora uzyska najwyzszg liczbe punktow.

W przypadku uzyskania przez dwie lub wiecej ofert takiej samej liczby punktéw,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uzyskania dodatkowych wyjasnien od Oferentéw.

VI. TERMIN | SPOSOB SKEADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ wg wzoru formularza ofertowego (Zat. nr 1 ) wraz z innymi
wymaganymi dokumentami opisanymi w czesci lll Zapytania Ofertowego.
2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.
3. Oferta musi by¢ czytelna.
4. Oferta oraz wszystkie zataczniki powinny by¢ sporzadzone:
w formie zdjecia/zdje¢ lub skanu/skanéw pisemnie podpisanych dokumentéw
zapisanego/zapisanych w formacie nieedytowalnego pliku/plikéw (np. w formacie
PDF)
5. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 10.03.2025 do godz. 15.00 w formie
skanu poczta elektroniczng na adres: justyna.wlodarska@pck.pl
w tytule e-maila wpisujagc numer zapytania ofertowego: MZ/FAMI/01.
6. Zamawiajacy odrzuci oferte:
- ztozona po terminie;
- ztozona przez wykonawce niespetniajgcego warunkéw udziatu w
postepowaniu;
- niezgodna z trescig zapytania ofertowego;
- zawierajaca btedy nie bedace oczywistymi omytkami pisarskimi lub
rachunkowymi;
- jezeli cena oferty przekracza kwote, ktérag zamawiajacy przeznaczyt na
realizacje zamoéwienia;
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- niekompletna (czes¢ lll. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU).

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty, niezaleznie od wyniku postepowania.

VII. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY

Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposréd ofert niepodlegajacych odrzuceniu, na
podstawie kryteriéw wskazanych w punkcie V.

Z wytonionym wykonawca zostanie podpisana umowa na realizacje ustugi zorganizowania
oraz przeprowadzenia kurséw jezyka polskiego jako obcego.

VIIl. DODATKOWE INFORMACJE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU

Dodatkowych informacji udziela Justyna Wtodarska
tel. +48 607 505 558
e-mail: justyna.wlodarska@pck.pl

IX. DODATKOWE INFORMACIJE

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zwiekszenia wartosci zamdéwienia, zwigzanej ze
zwiekszeniem zakresu zamoéwienia.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania, a takze
zastrzega sobie mozliwo$¢ niedokonania wyboru w przypadku, gdy:

- nie zostanie ztozona zadna oferta;

-  procedura wyboru oferty obarczona jest wadg niemozliwg do usuniecia uniemozliwiajgcq

udzielenie zaméwienia i zawarcie umowy.

3. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Mazowieckiego Oddziatu
Okregowego Polskiego Czerwonego Krzyza do zawarcia umowy.
4. Termin zwigzania ofertg: 30 dni od zakonczenia terminu sktadania ofert.

Zataczniki do zapytania ofertowego:
Zatacznik nr 1. Formularz ofertowy.
Zatacznik nr 2. Projekt programu kursu.
Zatacznik nr 3. Oswiadczenie Wykonawcy.
Zatacznik nr 4. RODO
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